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Company: Acted

Location: Kenya

Category: other-general

Rôle et responsabilités principales

Le Volontaire en Développement de Projets (PDV), s’assure d’une gestion appropriée des

subventions en développant des rapports sur les progrès qualitatifs des projets, en

conformité avec les règles des bailleurs. Le PDV facilite une communication interne fluide, et

la coordination des départements concernés et contribue à la stratégie de communication

externe d’Acted. Le PDV contribue aux efforts de fundraising en participant au développement

des propositions de projets en ligne avec la stratégie globale d’Acted et la stratégie programme

dans le pays.

Principales responsabilités

1. Grant Management

Suivi des contrats

Reporting

Suivi des partenariats

2. Coordination interne

Coordination interne et Communication

Archivage

3. Communication externe

4. Fundraising

Relations externes
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Contribution au développement des propositions

Contrats

Qualifications et compétences requises

Formation de niveau master dans un domaine pertinent tel que les relations internationales, le

développement ou les sciences politiques ;

Expérience professionnelle antérieure dans un domaine connexe, avec une connaissance de la

rédaction de propositions et de l’établissement de rapports ;

Familiarité avec le cycle de projet ;

Excellentes compétences en matière de rédaction et de communication ;

Capacité à travailler efficacement sous pression et à gérer des tâches multiples ;

Bon esprit d’équipe et capacité à travailler avec des profils variés.

Termes de référence

Pour plus d'informations sur le poste, .

Conditions

Statut : volontaire (convention de stage non obligatoire)

Living allowance de 300 USD

Logement en guesthouse et nourriture pris en charge par Acted

Sécurité sociale, mutuelle (MSH) et assistance rapatriement (SOS International) pris en

charge par Acted

Transport vers la mission et billet retour totalement pris en charge (vers l’adresse spécifiée sur

le contrat de travail)

Frais de visa pris en charge par Acted

Une semaine de préparation au départ comprenant 4 jours de formation sécurité en immersion

Soutien psychologique (rendez-vous avec un.e professionnel.le)
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